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PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO

GABINETE DO PREFEITO
DECRETO 61

GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
Gabinete do Prefeito

CNPJ: 01.612.396/0001-90

Avenida dos Arrecifes 1710 — Centro SMG/RN

TEL/FAX: (84) 3263-4181contato@saomigueldogostoso.rn.gov.br

DECRETO N° 061/2019

Dispde sobre a concessdo e o pagamento de diarias a
agentes publicos, colaboradores e colaboradores
eventuais do Municipio de S@o Miguel do
Gostoso/RN, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO MIGUEL DO
GOSTOSO, José Renato Teixeira de Souza, no uso de suas
atribuicdes legais e da competéncia que lhe foi confere a Lei Organica
do Municipio,

Considerando a necessidade de normatizar e controlar o repasse de
recursos financeiros destinados a indenizacdo de despesas com
deslocamentos a servico;

Considerando o que dispde a Lei 021/1997 que instituiu o Regime
Juridico dos Servidores do Municipio;

Considerando as regras dispostas na Resolugéo 011/2016 do TCE-RN;
RESOLVE:

CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A concessdo e o pagamento de diarias a agentes publicos,
colaboradores e colaboradores eventuais do Municipio de Sao Miguel
do Gostoso-RN obedecerdo ao disposto neste Decreto.

Paragrafo unico. As diarias destinam-se a indenizagdo de despesas
extraordinarias com alimentagdo, hospedagem e locomogéo urbana, na
forma prevista neste Decreto e nos valores fixados no seu Anexo
Unico.

CAPITULO II

DAS DIARIAS

Art. 2° O servidor ocupante de cargo de provimento efetivo, ocupante
de cargo de provimento em comissdo — ambos do Quadro Geral de
Pessoal —, ou o que esteja cedido a este Municipio, quando se deslocar
a servigo, em carater eventual ou transitorio, da sede deste Municipio
para outro ponto do territdrio nacional ou para o exterior, tera direito a
percepgao de diarias.

Art. 3° As diarias serdo requisitadas, empenhadas e pagas antes do
inicio do deslocamento, em parcela unica.

§1° Em casos de comprovada urgéncia, o pagamento podera ser
realizado apds o inicio do deslocamento, devendo as razdes que
caracterizam a situagdo emergencial constar no requerimento.

§2° No caso de periodo de afastamento superior a 15 (quinze) dias, o
pagamento das diarias, a critério do Prefeito Municipal, podera ser
realizado de forma parcelada.

Art. 4° A diaria sera concedida por dia de afastamento, incluindo-se a
data de partida e a de chegada a sede deste Municipio.

Paragrafo unico. Em deslocamento dentro do territorio nacional, o
valor pago correspondera a 50% (cinquenta por cento) do valor
integral da diaria previsto no Anexo Unico deste Decreto, nos
seguintes casos:

[ — deslocamento superior a 40 (quarenta) quildmetros da sede deste
Municipio, quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

II — para o dia do retorno a sede deste Municipio, tomando-se por base
o horério de chegada apds o meio-dia;

III — quando, por qualquer forma, o Municipio ou outro Orgio Publico
oferecer hospedagem.

Art. 5° O crédito do valor das diarias serd depositado,
preferencialmente por meio eletronico, em conta bancaria especifica
de remuneragdo do servidor beneficiario ou, em caso de concessao em
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favor de colaborador ou colaborador eventual, em conta bancaria
indicada ao Municipio pelo respectivo beneficiario.

Art. 6° Na hipotese do agente publico estar acompanhando o Prefeito
Municipal, fard jus a diaria correspondente a 80% (oitenta por cento)
do valor da diaria percebida pelo ocupante do cargo em referéncia,
devendo constar no processo de concessdo de diaria a justificativa
formal do membro, quanto a necessidade de assessoramento em tempo
integral ou assisténcia direta pelo servidor.

Art. 7° As propostas de concessdo de diarias, quando o afastamento
iniciar-se as sextas-feiras, bem como as que incluam sabados,
domingos e feriados, serdo expressamente justificadas.

Art. 8° Nao serdo devidas diarias quando:

I - o tempo total de afastamento for inferior a 6 (seis) horas;

II — o deslocamento for inferior a 40 (quarenta) quilometros da sede
deste Municipio;

Il — o servidor estiver de licencga, férias, afastado ou em qualquer
outra situagdo incompativel com a concessio de diarias.

Art. 9° Para a concessdo de diarias a servidor, acima do limite de 10
(dez) diarias por més, devera ser apresentada justificativa pelo chefe
imediato, a ser apreciada pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo tinico. Somente apos deliberagdo do Prefeito sera possivel
a concessdo de diarias acima do limite previsto no caput deste artigo.
Art. 10. O servidor que se deslocar como membro de uma Comissao,
designada mediante Portaria, receberd diaria equivalente ao maior
valor pago entre os demais agentes publicos membros da respectiva
Comissao.

CAPITULO 11

DAS DIARIAS CONCEDIDAS A COLABORADOR

Art. 11. A pessoa que se deslocar para outra cidade a fim de prestar
servigos, ndo remunerados, a este Municipio, fara jus a diaria e a
passagens, na qualidade de colaborador ou colaborador eventual.

§1° Para os fins deste artigo, considera-se:

I — Colaborador: a pessoa sem vinculo funcional com o Municipio de
Sao Miguel do Gostoso, mas vinculada & Administragdo Publica;

I — Colaborador eventual: a pessoa sem vinculo funcional com a
Administrag@o Publica.

§2° O colaborador ou colaborador eventual fard jus a diaria
equivalente ao Nivel IV, do Anexo Unico, deste Decreto.

CAPITULO IV

DA CONCESSAO DE DIARIAS

Art. 12. Os valores das dirias constam no Anexo Unico deste
Decreto.

Paragrafo tunico. O valor da diaria internacional sera de 200%
(duzentos por cento) dos valores respectivamente previstos no Anexo
Unico deste Decreto para deslocamento para outro Estado da
Federagao.

Art. 13. A concessdo de didrias efetivar-se-a por meio de Portaria
expedida pelo Prefeito Municipal ou por autoridade competente
designada, em atendimento a solicitagdo do superior hierdrquico do
servidor beneficiario, encaminhada com antecedéncia minima, sempre
que possivel, de 2 (dois) dias da data prevista para o inicio do
deslocamento, devendo constar obrigatoriamente no referido ato
concessivo:

I — nome, cargo ou fung¢do e matricula do servidor beneficiario;

II — descrigdo clara e sucinta do objeto, justificando a necessidade do
deslocamento;

IIT — local de destino;

IV — periodo do afastamento;

V — quantidade de diarias.

Art. 14. O ato concessivo das didrias, além de ser obrigatoriamente
publicado no Boletim Oficial deste Municipio, devera ser expedido
com observidncia ao exercicio vigente, relativamente as
disponibilidades or¢amentaria e financeira correspondentes ao
elemento de despesa proprio.

CAPITULO V

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 15. A percepgéo de diarias obriga o servidor a comprovar a data e
o horério de deslocamento, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
da data do retorno a sede do Municipio, devendo fazé-lo mediante a
apresentacdo de cartdo de embarque, bilhete de passagem, ou
documento equivalente, ressalvada a hipotese de deslocamento em
veiculo oficial, e do respectivo relatério de viagem.

§1° Nao sendo possivel a apresentacdo dos documentos elencados no
caput deste artigo, a comprovagdo do deslocamento devera ser feita
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mediante a apresentacdo, a Secretaria Municipal da Chefia do
Gabinete Civil, de qualquer dos documentos abaixo:

I — declaragdo emitida por unidade administrativa ou lista de presenca
em eventos, seminarios, treinamentos ou assemelhados, em que conste
o nome do servidor beneficiario como presente;

II — nota fiscal emitida por estabelecimento hoteleiro na qual conste o
nome do servidor e o periodo de sua hospedagem;

III — outro documento definido em Decreto especifico.

§2° O servidor que ndo apresentar a documentagao indicada no caput
deste artigo, no prazo estabelecido, ficara impedido de receber novas
diarias, enquanto perdurar a irregularidade.

§3° Passados 30 (trinta) dias sem que ocorra a apresentacdo do
correspondente relatorio de viagem, o servidor sera obrigado a
restituir o valor recebido, cabendo a Secretaria Municipal da Chefia
do Gabinete Civil o encaminhamento de relatério circunstanciado ao
Prefeito ou autoridade concedente, que adotara as medidas cabiveis.
Art. 16. O servidor que receber diarias estara obrigado, outrossim:

1 - a devolvé-las integralmente, no caso de ndo se afastar;

II — a restituir a parcela de diarias recebida em excesso, na hipotese de
retornar antes do término do periodo fixado para o afastamento.

§ 1° Sera de 5 (cinco) dias o prazo para a devolugdo a que se refere
este artigo, contados:

I - do dia do retorno do servidor a sede do Municipio;

II — da data do conhecimento da causa impeditiva do afastamento.

§ 2° As importancias objeto de devolucdo, a titulo de didrias ndo
utilizadas, deverfio ser recolhidas a conta bancaria especifica, de
titularidade do Municipio de Sdo Miguel do Gostoso, mediante
deposito identificado, o qual sera anexado ao correspondente relatorio
de viagem.

§ 3° Nao sendo restituidos, no prazo estabelecido no § 1°, os valores
indevidamente recebidos, estara o servidor beneficidrio sujeito ao
desconto do valor devido em folha de pagamento ao respectivo més
ou, ndo sendo possivel, do més imediatamente subsequente, sem
prejuizo das demais sangdes cabiveis.

CAPITULO VI

DAS DIARIAS INTERNACIONAIS

Art. 17. As diérias internacionais serdo concedidas a partir da data do
afastamento do territorio nacional, e contadas integralmente do dia da
partida até o dia do retorno, inclusive.

§ 1° Exigindo o afastamento pernoite em territorio nacional, fora da
sede, serd devida diaria integral, conforme valores constantes das
respectivas tabelas de didrias nacionais.

§ 2° Conceder-se-a diaria nacional integral quando o retorno a sede
acontecer no dia seguinte ao da chegada ao territorio nacional.

§ 3° O valor da diaria sera reduzido a metade, na hipdtese dos §§ 1° e
2°, desde que fornecido pela Administragdo Publica ao beneficiario
alojamento ou outra forma de hospedagem.

Art. 18. Aplicam-se a didria internacional os mesmos critérios fixados
para a concessdo, pagamento e restituicdo das diarias nacionais.
CAPITULO VII

DO ADICIONAL DE DESLOCAMENTO

Art. 19. Sera concedido aos agentes publicos, colaboradores e
colaboradores eventuais, adicional correspondente a 60% (sessenta
por cento) do valor bésico da diaria para outro Estado do Nivel IV, do
Anexo Unico deste Decreto, destinado a cobrir despesas de
deslocamento até o local do embarque e do local do desembarque ao
de trabalho ou hospedagem e vice-versa.

§ 1° Quando houver a utilizagdo de veiculo oficial para os
deslocamentos referidos no caput, o adicional previsto neste artigo nao
sera devido.

§ 2° O adicional de deslocamento tem carater indenizatério e sera
concedido no proprio ato de concessdo das diarias.

§ 3° Quando o deslocamento compreender mais de uma cidade de
destino, o adicional de que trata este artigo podera ser concedido mais
de uma vez, a critério da Administracdo e desde que formalmente
requerido pelo interessado.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Chefe do Executivo
Municipal.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor na data da sua publicagdo.

Art. 22. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Sao Miguel do Gostoso/RN, em 23 de dezembro de 2019.
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JOSE RENATO TEIXEIRA DE SOUZA
Prefeito Municipal de Sdo Miguel do Gostoso/RN

GOVERNO DO ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO MIGUEL DO GOSTOSO
Gabinete do Prefeito

CNPJ: 01.612.396/0001-90

Avenida dos Arrecifes 1710 — Centro SMG/RN
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ANEXO UNICO

DECRETO 060/2019

23 DE DEZEMBRO DE 2019

INIVEIS SERVIDOR/CARGO ESTADUAL NACIONAL
it Prefeito R$ 600,00 R$ 1.200,00
11 Vice-Prefeito R$ 500,00 R$ 1.000,00
I Chefe de Gabinete do Prefeito, Secretarios C-I, [R$ 300,00 R$ 600,00

Servidores Designados em portarias ¢ FG 1.

1A% Assessorias, Controlador, Procurador, Servidores [R$ 200,00 R$ 400,00

com Fungao Gratificada FG-2, Sub secretarias.

\4 Coordenagdo, Diretoria, ocupantes de cargos de[R$ 150,00 R$ 300,00
Chefia e Servidores com Fungédo Gratificada FG-
3, FG-4, FG-5, FG-6,FG-7, FG8 e FG-9, e demais

servidores

Sao Miguel do Gostoso/RN, em 23 de dezembro de 2019.

JOSE RENATO TEIXEIRA DE SOUZA
Prefeito Municipal de Sdo Miguel do Gostoso/RN
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